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◆ 団体申込みの前に 

＜注意点＞ 
■同団体内に「インターネット申請」と「紙申請」の受検者を混在させることはできませんので、
申請方法別に団体マイページを作成してください。途中から申請方法の変更はできません。 
 
■紙申請の場合は申し込み状況のマイページ反映までしばらく時間がかかります。 
申請書到着確認や受付完了のご連絡はサポートセンターではおこなっておりません。 
簡易書留で郵送いただき、郵便追跡サービスで配送状況をご確認ください。 
 
■団体一括請求（請求書）での支払いの場合、団体マイページごとに請求書を作成しま
す。請求内容を分割した請求書作成を希望される場合は、団体マイページを分割数分作
成し、受検申請をお願いいたします。 
請求書はマイページからダウンロードしてください。 
 
■受検案内をよく読み、お申し込みをお願いいたします。 
  申請後の変更やキャンセルは受付いたしかねます。 
受検案内【 https://www.kikaihozenshi.jp/ 】 
※公式HP掲載先： ［国家検定 機械保全技能検定公式HP］トップページ 

https://www.kikaihozenshi.jp/
https://www.kikaihozenshi.jp/
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◆ 団体申込み手順  

・団体でお申込みの場合は、下記の手順に従って受検申込を行ってください。 
 ※画像はイメージとなります。一部変更されている場合などがございます。 

【機械保全技能検定公式サイト】 

【申込種別選択画面】 

公式サイトにアクセスを行い、 
「団体責任者の方はこちら」を選択し
ます。 

1 

初めて申請する場合には「新規登
録の方」を、以前団体用マイページ
を作成したことのある方は「登録済
みの方」を選択してください。 

2 

3 ID・パスワードを入力し、ログイン
後の画面へ進んでください。 

登録用のメールアドレスを入力 
   ⇒事前登録完了メールのURLをクリック 

団体情報の入力を完了させる 

団体の情報を入力してください。 
同じメールアドレスで複数のアカウントを
作成できます。（ID・PWは別のものを設定
してください） 

1 

【公式サイトURL】https://www.kikaihozenshi.jp/ 

http://www.kikaihozenshi.jp/
http://www.kikaihozenshi.jp/
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【開催回の情報登録画面】 

※団体一括請求（請求書）での支払いの場合、団体マイページごとに請求書を作成します。請求内
容を分割した請求書作成を希望される場合は、団体マイページを分割数分作成し、受検申請をお願い
いたします。 

4 必須項目の入力と選択を行い、開催回の設定を行ってください。 

 開催回設定後の画面へ進んでください。 
申請予定人数10名未満 
 A）申込方法「インターネットから受検申請」を選んだ場合⇒ 4ページ（6-1）へ 
 B）申込方法「紙での受検申請」を選んだ場合⇒ 5ページ（6-2）へ 
 
申請予定人数10名以上 
 A）申込方法「インターネットから受検申請」＆申込者個人での決済を選んだ場合 
   ⇒ 4ページ（6-1）へ 
 B）申込方法「紙での受検申請」を選んだ場合 
   ⇒ 5ページ（6-2）へ 
 C）申込方法「インターネットから受検申請」＆団体一括請求を選んだ場合 
   ⇒ 6ページ（6-3）へ 
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人数は予定数で構いません 
（人数変更が生じてもサポートセンターへ連絡は不要です） 
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E+7ケタの番号 

◆申請の流れ 
①団体申請コードの確認 ※1 

②申請者へ①の団体申請コードを伝える 
③申請者は受検者マイページへログイン時に団体申請コードを入力 
  ▽団体内受検者マイページログイン 
  https://www.cbtsol.com/kikaihozen/home/select/group/ 
④申請者マイページでの申請を進める ※2 

 
※1：必ず今開催で発行されたものを使用してください。『[機械保全技能検定 受検サポートセンター]
登録完了のお知らせ』メールにもコードを記載しています。 
※2：個人(団体内個人)インターネット申請マニュアル参照【https://www.kikaihozenshi.jp/】 

申込方法「インターネットから受検申請」を選んだ場合 6-1 

【団体マイページトップ画面】※団体によって表示が一部異なります。 

受検者の申し込み状況は「お申し込み内容の照会」タブから確認ができます。 
 

https://www.kikaihozenshi.jp/
https://www.kikaihozenshi.jp/
https://www.kikaihozenshi.jp/
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申込方法「紙での受検申請」を選んだ場合 6-2 

【団体マイページトップ画面】※団体によって表示が一部異なります。 

◆申請の流れ 
①団体申請コードの確認 ※1 

②各書類のPDFをダウンロードする 
③各書類に①で確認した団体申請コードを記入する 
④申請者は申請書を記入、団体担当者はとりまとめ票を記入 

⑤期日までに郵送 ※2 

 
※1：必ず今開催で発行されたものを使用してください。『[機械保全技能検定 受検サポートセンター]
登録完了のお知らせ』メールにもコードを記載しています。 
※2：紙申請の場合は申し込み状況のマイページ反映までしばらく時間がかかります。申請書到着確認
や受付完了のご連絡はサポートセンターではおこなっておりません。 
 

 

E+7ケタの番号 



受検申込みマニュアル 

6 

E+7ケタの番号 

申込方法「インターネットから受検申請」（エクセル申請）を選んだ場合 6-3 

【団体マイページトップ画面】※団体によって表示が一部異なります。 

◆申請の流れ 
①団体申請コードの確認 ※1 

② 「受検者情報登録のフォーマットダウンロード」よりエクセルフォーマットをダウンロード 

③ダウンロードしたエクセルフォーマットに申請者情報を入力 ※2 

④団体マイページより③で作成したエクセルフォーマットをアップロード ※3 

⑤約2～3営業日後に『[機械保全技能検定 受検サポートセンター]受検者一括申込

完了のお知らせ』メールが届いたら団体マイページ「お申込内容の照会」より内容を確認 

⑥申請者数分の本人確認書類を「本人確認提出書」を使用して郵送 

 
※1：必ず今開催で発行されたものを使用してください。『[機械保全技能検定 受検サポートセンター]

登録完了のお知らせ』メールにもコードを記載しています。 
※2：詳細な利用方法は「エクセルフォーマット利用手順書」を確認ください。 
※3：アップロード完了からサポートセンターの確認に2～3営業日いただいております。余裕をもって申請
をお願いいたします。（申請内容に不備があった場合は解消されるまで申請完了となりません） 

 



【申し込みに関するお問い合わせ先】 
機械保全技能検定 受検サポートセンター 
TEL：03-5209-0553（平日10：00～17：00） 
MAIL：kikaihozen@cbt-s.com 


