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団体申請マニュアル 

◆ 2019年度機械保全技能検定試験 
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◆ 団体申込みの前に 

＜注意点＞ 
■同団体内に「インターネット申請」と「紙申請」の受検者を混在されることはできま
せんので、申請方法別に団体マイページを作成してください。途中から申請方法の変更
はできません。 
 
■団体一括請求（請求書）での支払いの場合、団体マイページごとに請求書を作成しま
す。請求内容を分割した請求書作成を希望される場合は、団体マイページを分割数分作
成し、受検申請をお願いいたします。 
 
■受検案内をよく読み、お申し込みをお願いいたします。申請後の変更やキャンセルは
受付いたしかねます。 
受検案内【 http://www.kikaihozenshi.jp/pdf/2019_vol1_annai.pdf 】 
※公式HP掲載先： ［国家検定 機械保全技能検定公式HP］-［2019年度第1回試験の概要］ 
                         -［ 2019年度 3級受検案内はこちら(PDFファイル)］ 

 

http://www.kikaihozenshi.jp/pdf/2019_vol1_annai.pdf
http://www.kikaihozenshi.jp/pdf/2019_vol1_annai.pdf


受検申込みマニュアル 

2 

◆ 団体申込み手順  

・団体でお申込みの場合は、下記の手順に従って受検申込を行ってください。 
 ※画像はイメージとなります。一部変更されている場合などがございます。 

公式サイトにアクセスを行い、 
「団体責任者の方はこちら」を 
選択します。 

【機械保全技能検定公式サイト】 

【申込種別選択画面】 

初めて申請する場合には「新規登録
の方」を 
以前団体用マイページを作成したこ
とのある方は「登録済みの方」を選
択してください。 

1 1 

2 

3 

ID・パスワードを入力し、ログイン
後の画面へ進んでください。 

登録用のメールアドレスを入力 
   ⇒事前登録完了メールのURLをクリック 

団体情報の入力を完了させる 

団体の情報を入力してください。 
同じメールアドレスで複数のアカウントを
作成できます。（ID・PWは別のものを設定
してください） 

1 

【公式サイトURL】http://www.kikaihozenshi.jp/ 

http://www.kikaihozenshi.jp/
http://www.kikaihozenshi.jp/
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【開催回の情報登録画面】 

※団体一括請求（請求書）での支払いの場合、団体マイページごとに請求書を作成します。請求内
容を分割した請求書作成を希望される場合は、団体マイページを分割数分作成し、受検申請をお願
いいたします。 

4 必須項目の入力と選択を行い、開催回の設定を行ってください。 

 開催回設定後の画面へ進んでください。 
申請予定人数10名未満 
 A）申込方法「インターネットから受検申請」を選んだ場合⇒ 4ページ（6-1）へ 
 B）申込方法「紙での受検申請」を選んだ場合⇒ 5ページ（6-2）へ 
 
申請予定人数10名以上 
 A）申込方法「インターネットから受検申請」＆申込者個人での決済を選んだ場合 
   ⇒ 4ページ（6-1）へ 
 B）申込方法「紙での受検申請」を選んだ場合 
   ⇒ 5ページ（6-2）へ 
 C）申込方法「インターネットから受検申請」＆団体一括請求を選んだ場合 
   ⇒ 6ページ（6-3）へ 
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人数は予定数で構いません 
（人数変更が生じてもサポートセンターへの連絡は必要ありません） 
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申込方法「インターネットから受検申請」を選んだ場合 

E+7ケタの番号 

団体申請コードが表示されますので、団体申請コードを受検者に伝えていただき 
受検者ごとにマイページを作成のうえ、受検申請を行ってください。 
（昨年度の申請コードは使用できません） 

6-1 

【団体マイページトップ画面】※団体によって表示が一部異なります。 

参考：受検者の申し込み状況は「お申し込み内容の照会」タブから確認ができます。 
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申込方法「紙での受検申請」を選んだ場合 

団体申請コードが表示されますので、団体申請コードを受検申請書と団体とりまとめ票
に必ず記載してください。（昨年度の申請コードは使用できません） 
 
下部のダウンロードボタンを押すと、各書類のPDFがダウンロードできます。 
このページからダウンロードするか、公式ホームページのものをコピーして使用してく
ださい。（昨年度の申請書と団体とりまとめ票は使用できません） 

E+7ケタの番号 

6-2 

【団体マイページトップ画面】※団体によって表示が一部異なります。 
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申込方法「インターネットから受検申請」（エクセル申請）を選んだ場合 

「受検者情報登録のフォーマットダウンロード」よりエクセルフォーマットをダウン
ロードしてください。（過去の開催回のフォーマットは利用できません） 
※利用方法は「利用手順書」に詳細を記載しております。 
 
受検申請データのアップロード完了からサポートセンターの確認に2～3営業日いただ
いております。余裕をもって申請をお願いいたします。 
（申請内容に不備があった場合は解消されるまで申請完了となりません） 

E+7ケタの番号 

6-3 

【団体マイページトップ画面】※団体によって表示が一部異なります。 

E+7ケタの番号 



【申し込みに関するお問い合わせ先】 
機械保全技能検定 受検サポートセンター 
TEL：03-5209-0553（平日10：00～17：00） 
MAIL：kikaihozen@cbt-s.com 


